ARKUSZ WYMAGAN NA STANOWISKO PRACY

1. INFORMACJE O STANOWISKU PRACY

1.1. Nazwa stanowiska:

Stanowisko ds. architektury i budownictwa

1.2. Nazwa Wydziatu/Biura

Wydziat Architektury i Budownictwa

1.3. Bezposredni przetozony

Naczelnik Wydziatu

1.4. Informacja o warunkach
zatrudnienia

- praca umystowa w znacznym stopniu samodzielna,

- czas pracy jednozmianowy w poniedziatki od godz. 8.00 do
godz. 16.00 w pozostate dni tygodnia od godz. 7.00 do
godz. 15.00,

- planowany termin zatrudnienia 1 grudnia 2021 r.

2. WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE

2.1. Wyksztatcenie

wyksztatcenie srednie budowlane

2.2. Doswiadczenie
zawodowe

Roczny staz pracy w administracji publicznej lub w jednostkach
branzy budowlanej (na stanowiskach zwigzanych z uczestnic-
twem w procesie budowlanym)

2.3. Inne wymagania

Umiejetnos¢ postugiwania sie programem WORD

3. WYMAGANIA NA STANOWISKU

3.1.Wymagania merytoryczne

Znajomos¢ ustaw:
=  Prawo budowlane
= Kodeks postepowania administracyjnego
= 0 planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym

3.2.Wymagania
interpersonalne

umiejetnos¢ pracy w zespole,

odpowiedni stosunek do klienta,
komunikatywnos¢,

odpowiedzialnosé,

dyspozycyjnose¢,

chec rozwijania kwalifikacji poprzez szkolenia,
zdolnos$¢ analitycznego myslenia,

odpornosc¢ na stres

3.3.Wymagania dodatkowe
i preferencje

wyksztatcenie wyzsze z zakresu budownictwa, architektury, prawa
lub planowania przestrzennego,

posiadanie uprawnien budowlanych do projektowania lub kierowania
robotami budowlanymi,

prawo jazdy kat. B

4. PRZEWIDYWANY ZAKRES OBOWIAZKOW

4.1. Obowiazki

Do szczegdlowego zakresu czynnosci na stanowisku ds.
architektury i budownictwa nalezy:

1) Wykonywanie zadan zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru i
kontroli w zakresie:

a) zgodnosci rozwigzan architektoniczno-budowlanych
z przepisami techniczno-budowlanymi, Polskimi Normami oraz
zasadami wiedzy technicznej,




b) witasciwego wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w
budownictwie,

2) Kontrolowanie posiadania przez osoby wykonujgce sa-
modzielne funkcje techniczne w budownictwie, uprawnien do
petienia tych funkgc;ji.

3) Przyjmowanie zgtoszen o zamiarze budowy oraz wykonywania
robot, budowlanych nie objetych obowigzkami uzyskania
pozwolenia na budowe.

4) Zgtaszanie sprzeciwu w sprawie budowy oraz wykonywania
robot i naktadanie obowigzku uzyskania pozwolenia na
budowe, przyjmowanie zgtoszenia o rozbiérce nie objetej
obowigzkiem uzyskania pozwolenia.

5) Naktadanie obowigzku usuniecia nieprawidtowosci
w zgtoszeniach o zamiarze budowy Ilub wykonania robédt
budowlanych.

6) Naktadanie obowigzku geodezyjnego wyznaczania

w terenie i wykonania geodezyjnej inwentaryzacji powy-
konawczej w stosunku do obiektéw wymagajgcych zgtoszenia.

7) Potwierdzenie speinienia wymagan samodzielnego lokalu
mieszkalnego dla celéw ustanowienia odrebnej wtasnosci lokali.

8) Potwierdzenie wyposazenia technicznego lokalu mieszkalnego
lub domu jedno-rodzinnego dla celow dodatku
mieszkaniowego.

9) Wydawanie dziennikow budowy.

10) Wydawanie pozwolen na rozbiérke lub budowe obiektow
budowlanych.

11) Rozstrzyganie o niezbednosci wejscia do sagsiedniego budynku,
lokalu lub nieruchomosci oraz warunkéw korzystania z tego
budynku, lokalu lub nieruchomosci.

12) Przygotowanie rozstrzygnie¢ Starosty w zakresie uzgadniania

decyzji o ustaleniu lokalizaciji inwestyciji celu
publicznego.

13) Prowadzenie rejestru wydanych pozwolen na budowe i
zgtoszen

14) Obstuga programu PROTON.

1.2. Upowaznienia

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

4.3. Kontakty

4.3.1. Wewnetrzne

Z przedstawicielami komorek i jednostek organizacyjnych Starostwa
Powiatowego.

4.3.2. Zewnetrzne

Z przedstawicielami jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych
urzedow, instytucji i indywidualnymi interesantami.

5. UCZESTNICTWO W KOMISJACH LUB ZESPOLACH nie dotyczy
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