ARKUSZ WYMAGAN NA STANOWISKO PRACY

1. INFORMACJE O STANOWISKU PRACY

1.1. Nazwa stanowiska:

Kierownik Referatu ds. drog

1.2. Nazwa Wydziatu/Biura

Wydziat Komunikac;ji i Drog Referatu ds. drég

1.3. Bezposredni przetozony

Jerzy Ptak

1.4. Informacja o warunkach
zatrudnienia

- praca umystowa w znacznym stopniu samodzielna,
- praca przed komputerem powyzej 4 godzin dziennie,

- czas pracy jednozmianowy w poniedziatki od godz. 8.00 do
godz. 16.00 w pozostate dni tygodnia od godz. 7.00 do
godz. 15.00,

- dyzury — akcja zimowa

- planowany termin zatrudnienia od 1 listopada 2020 r.

2. WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE

2.1. Wyksztatcenie

wyzsze

2.2. Doswiadczenie
zawodowe

2.3. Inne wymagania

- prawo jazdy kat. B

- umiejetnos$¢ obstugi komputera (pakietu MS Office)

3. WYMAGANIA NA STANOWISKU

3.1.Wymagania merytoryczne

Znajomosc¢ przepiséw zawartych w:
1) ustawie z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych,

2) ustawie z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym,

3) ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego

3.2.Wymagania
interpersonalne

- umiejetnos¢ pracy w zespole,
- umiejetnos¢ pracy z klientami,
- umiejetnos¢ organizacji pracy,

- odpornos¢ na stres,

3.3.Wymagania dodatkowe
i preferencje

- staz pracy w administracji samorzgdowej,
- staz pracy w zakresie zarzgdzania drogami
- kierowanie zespotami pracownikow

- wyksztatcenie w zakresie budownictwa - budowa drdg i
mostow




4. PRZEWIDYWANY ZAKRES OBOWIAZKOW

4.1. Obowiazki

Do szczegétowego zakresu czynnosci naleze¢ bedzie:

1) nadzorowanie realizacji zadan inwestora robot
drogowych;

2) nadzorowanie projektéw planéw rozwoju sieci drogowe;j,

3) nadzorowanie  opracowania projektow  planow
finansowych budowy, utrzymania i ochrony drég oraz
obiektéw mostowych,

4) opracowanie projektéw budzetu referatu,
5) koordynacja robét w pasie drogowym;

6) nadzorowanie pozostatych zadan z  zakresu
zarzadzania drogami powiatowymi realizowanych przez
pracownikéw referatu,

7) zastgpowanie podczas nieobecnosci Naczelnika
Wydziatu Komunikacji i Drég.

4.2. Zakres upowaznien

1) upowaznienie do przetwarzania danych osobowych,

2) upowaznienie do wydawania decyzji administracyjnych w
imieniu Starosty Gostynskiego i Zarzgdu Powiatu.

4.3. Kontakty

4.3.1. Wewnetrzne

Z przedstawicielami komorek i jednostek organizacyjnych
Starostwa Powiatowego

4.3.2. Zewnetrzne

1) z przedstawicielami samorzgdu gminnego,
2) z przedstawicielami szczebla wojewddzkiego
3) z przedstawicielami GDDKIA i innych zarzgdcow drég

5. UCZESTNICTWO W KOMISJACH LUB ZESPOLACH

1) komisje Rady Powiatu

2) Komisja ds. bezpieczenstwa
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