Zatacznik Nr 1

do Uchwaly Nr 38/253/19
Zarzadu Powiatu Gostynskiego
z dnia 12 grudnia 2019 1.

WEWNETRZNA PROCEDURA
W ZAKRESIE STOSOWANIA MECHANIZMU PODZIELONEJS PLATNOSCI (MPP)
PRZY REALIZACJI PLATNOSCI ZOBOWIAZAN OPODATKOWANYCH
PODATKIEM OD TOWAROW | USLUG (VAT).

ROZDZIAL |

Zakres czynnosci objetych wewnetrzng procedura.

§ 1. 1. Wewngtrzna procedura opisuje w jakich okolicznosciach Powiat Gostynski (dalej:
Podatnik) stosuje mechanizm podzielonej ptatnosci (dalej jako: MPP) przy realizacji ptatnosci
zobowiazan opodatkowanych podatkiem od towardw i ustug {dalej: VAT, podatek).

2. Procedure stosujg wszystkie jednostki organizacyjne Podatnika wystepujace w obrocie
gospodarczym po numerem NIP 6961852546 (otrzymujace faktury VAT zakupowe ze wskaza-
nym numerem NIP), czyli objete scentralizowanym modelem rozliczenia VAT,

3. MPP polega na tym, ze platnos¢ za nabyty towar lub ustuge dokonywana za posrednic-
twem przelewu jest przez bank w taki sposob realizowana ze po wygenerowaniu komunikatu
przelewu” zaplata odpowiadajgca wartosci sprzedazy netto (catosci lub czesci lub 0 zh) jest
przelewana na rachunek rozliczeniowy dostawcy (odbiorcy piatnosci), natomiast pozostata za-
ptata odpowiadajaca kwocie VAT jest ptacona na specjalny rachunek bankowy dostawcy - ra-
chunek VAT

4. Wewnetrzna procedure w sprawie MPP stosuje sig dia platnosci zobowigzan opodatko-
wanych VAT na rzecz dostawcéw bedacych czynnymi podatnikami VAT za posrednictwem
przelewu bankowego, przy czym w praktyce jej zastosowanie jest mozliwe wylacznie, gdy
transakcja podlega opodatkowaniu stawka VAT (w szczegolnosci, gdy na fakiurze widnieje
kwota podatku VAT, czyli zastosowanie ma stawka podatku VAT inna niz zwolnienie z VAT b
0% VAT).

5. MPP nie stosuje sie:

1) przy realizacji ptatnosci zobowigzan na rzecz podmiotow nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej {przyktadowo zobowiazan z umow o dzieto, umow zlecen nieudokumento-
wanych fakturami VAT, na ktdrych nie widnieje kwota podatku),

2) przy realizacji ptatnosci zobowiazan na rzecz podmiotow niebgdacych zarejestrowanymi
podatnikami VAT czynnymi wystawiajgcych fakture ze stawka ,zw’,

3) przy realizacji ptatnosci zobowiazan w imieniu innych oséb, tj. transakgji, w ktérych nabyw-
¢a nie jest Podatnik (przyktadowo przy realizacji ptatnosci za leki podopiecznych przeby-
wajacych w Domach Pomocy Spolecznej, za wyprawki szkolne i inne towary lub ustugi na-

bywane w imieniu i na rzecz ucznidw jednostek o$wiatowych prowadzonych przez Podat-



nika, co kazdorazowo powinien potwierdzaé optacany dokument - faktura VAT wystawiona
na podopiecznego/ucznia a nie na Podatnika lub paragon wystawiony bez podania nume-
ru NIP Podatnika).
6. Osobami odpowiedzialnymi za stosowanie wewnetrzne] procedury MPP sa pracownicy
zatrudnieni na stanowiskach obstugujacych platnosci zobowiagzan Podatnika oraz kadra ksie-

gowo-finansowa.

ROZDZIAL Il
Bezwzgledny obowiagzek stosowania MPP.

§ 2. 1. Realizacja platnosci z zastosowaniem MPP jest bezwzglednie obowigzkowa w przy-
padku faktur, ktdére speiniaja facznie nastepujace warunki:

1) wartos¢ faktury, w tym faktury korekty lub faktury VAT zwiazanej z zaptata zaliczki, wynosi
bruttc 15.000,00 zt i wiecej z3,

2) przedmiotem transakcji sg towary i/lub ustugi okreslone w zataczniku nr 15 do ustawy z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (1) Dz. U. 2018, poz. 2174 ze zm..
dalej jako: ustawa o VAT), ujete w zatgczniku nr 2 do Uchwat.

2. Bezwzgledny obowiazek stosowania MPP, o ktérym mowa w ust. 1 dotyczy réwniez sytu-
acji, w ktorych realizuje sig ptatno$é zobowigzania z faktury o wartosci brutto 15.000.00 zt i
wiecej z!, na kidrej wystepuje tylko jeden tub kilka towarow iflub ustug okreslonych w zaltgczni-
ku nr 15 do ustawy o VAT i zaigczniku nr 2 do Uchwaly, a fgczna warto$é tych towarow i/iub
ustug na tej fakturze jest nizsza niz 15.000,00 zt.

3. Bezwzgledny obowigzek stosowania MPP, o ktorym mowa w ust. 1 dotyczy rowniez sytu-
acji, w ktdrej realizuje sig platnosé zaliczki o wartosci brutto 15.000,00 zt i wigeej zt dia transak-
cji, ktérej przedmiotem sa towary iflub ustugi z zatgcznika nr 15 do ustawy o VAT {czyli zatacz-
nika nr 2 do Uchwaly), gdy dostawca przed terminem platnosci zaliczki nie wystawit (lub nie
doreczyh) faktury zobowigzujacej do platnosci zaliczki.

4. W przypadku braku mozliwoéci zrealizowania ptatnosci z zastosowaniem MPP w przy-
padkach okreslonych w ust. 1-3 (przyktadowo w przypadku zwrotu/odrzucenia przez bank do-
konanego przelewu z uwagi na brak konta do roziiczen VAT w ramach MPP u dostawcy). nie
wolno Podatnikowi dokonaé platnosci tradycyjng metoda (z pominigciem MPP). Nalezy w tej
sytuacji wstrzymaé piatnos¢ do momentu uregulowania po stronie dostawcy obowiazkow wyni-
kajacych z art. 108e ustawy o VAT zwigzanych z posiadaniem rachunku bankowego. dia ktdre-
go mozliwe jest otwarcie rachunku VAT,

5. W zawieranych umowach lub aneksowanych umowach, ktorych przedmiotem sg towar
i/lub ustuga z zatgcznika nr 15 do ustawy o VAT (zalgcznika nr 2 do Uchwaty), a wartos¢ umo-
wy wynosi brutto 15.000,00 zt i wiece] zt, nalezy wprowadzaé nastepujacy zapis: ,Nabywca/
Zleceniodawca bedzie regulowaf swoje zobowigzania z umowy wylgcznie z zastosowaniem
mechanizmu podzielonej platnosci. W przypadku braku mozliwosci zrealizowania ptatnodci w
ten sposéh z uwagi na okolicznosci, co do ktérych wing ponosi dostawca/wykonawca

{w szczegoinosci z uwagi na brak rachunku bankowego, o klérym mowa w art. 108e ustawy z



dnia 11 marca 2004 r. o podatku od fowardw i ustug. tj. Dz. U. 2019, poz. 2174 ze zm. ) odse-
tek za zwloke nie nalicza sie. Zapfata nie zostanie wykonana do momentu, w kiérym realizacja

platnosci z zastosowaniem mechanizmu podzielonej pfatnodci stanie sie mozfiwa.”

ROZDZIAL il
Obowiazek stosowania MPP przy transakcjach wskazanychw§2 o wartosci brutto poni-
Zej 15.000,00 zt,

§ 3. 1. Realizacja piatnosci z zastosowaniem MPP jest obowiazkowa w przypadku faktur o
wartosci brutto ponizej 15.000.00 zt, kitore dokumentujg transakcje nabycia towaru illub ustugi
okre$lonych w zataczniku nr 15 do ustawy o VAT, Y. ujgtych w zataczniku nr 2 do Uchwaty.

2. Obowigzek wskazany w ust. 1 jest wewnetrznym ustaleniem Podatnika wynikajacym z
zagrozenia solidarna odpowiedzialno$cig za zaleglosci w VAT dostawcy w przypadku wskaza-
nym w art. 105a ust. 1 ustawy o VAT i mozliwoscig zwolnienia sie z te] wspotodpowiedziainosci
w zwiazku z art. 105a ust. 3 pkt 6 ustawy o VAT,

3. Zasady wskazane w §1 ust. 2-3 oraz §1 ust. 5 wewnetrzne; procedury stosuje sig odpo-
wiednio.

4. Odstepstwem od zasad wskazanych w ust. 1-3 skutkujacym mozliwoscig dokonania
przelewu (zaptaty) z pominigciem MPP jest wytacznie sytuacja, w ktorej z uwagi na okoliczno-
$ci zewnetrzne wynikajace z winy dostawcy zostat dokonany zwrot/odrzucenie przez bank
platnosci zrealizowanej z wykorzystaniem MPP (brak rachunku VAT po stronie dostawcy), a re-
alizowana platno$é dotyczy zaptaty za ustuge wskazana w zataczniku nr 15 do ustawy 0 VAT
(zataczniku nr 2 do Uchwaly) - czyli w sytuacji realizowania nieskutecznie ptatnosci faktury o
wartoéci ponizej 15.000,00 zt, ktdrej przedmiotem (lub jednym z tytutow) sa ustugi wskazane w
zataczniku nr 15 do ustawy o VAT (zataczniku nr 2 do Uchwaly).

5. Odstepstwo, o ktérym mowa w ust. 4 nie dotyczy realizacji ptatnosci za towary z zataczni-
ka nr 15 do ustawy o VAT (zatgcznika nr 2 do Uchwaly), dla ktérych zasada wskazana w §1
ust. 4 wewnetrznej procedury stosuje sig odpowiednio.

6. W przypadku odstapienia od pfatnosci z wykorzystaniem MPP w sytuacji uregulowanej w
ust. 4, wydzial merytoryczny odpowiedzialny za umowe, ktore] dotyczy ptatnos¢, jest zobowig-
zany do weryfikacji kontrahenta zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Finansow okreslonymi w
"Metodyce w zakresie oceny dochowania nalezyte starannoéci przez nabywcdow towardw w
transakcjach krajowych”. W szczegoinoéci w tej sytuacji nalezy dokonac sprawdzenia kryte-
riow formainych zwigzanych ze statusem kontrahenta, {j. sprawdzenia jego wpisu w prowadzo-
nym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej wykazie podmiotow, o ktorym mowa w art.
96b ustawy o VAT (dalej jako: Biata Lista VAT).



ROZDZIAL IV
Obowiazek stosowania MPP przy transakcjach dotyczacych wszystkich innych towa-

réwfustug niz wskazane w Zalaczniku nr 2 do Uchwaly .

§ 4. 1. Realizacja ptatnosci z zastosowaniem MPP jest obowiazkowa dla wszystkich innych
transakcji Podatnika (zaréwno w przypadku transakcji o wartosci brutto 15.000,00 zt i wigcej zt
oraz o wartosci nizszej).

2. Obowiazek wskazany w ust. 1 jest wewnetrznym ustaleniem Podatnika wynikajacym z
zagrozenia solidarng odpowiedzialnoscia za zaleglosci w VAT dostawcy w przypadku wskaza-
nym w art. 117ba § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 1. Ordynacja podatkowa {t.j. Dz. U. 2019,
poz. 900 ze zm.; dalej: Ordynacja podatkowa) i mozliwoscia zwolinienia sie z tej wspotodpowie-
dzialnosci w zwigzku z art. 117bb Ordynacji podatkowej.

3. Wprowadzenie obowiazku, o ktérym mowa w ust. 1 pozwala na zwolnienie pracownikow
jednostek organizacyjnych i pomocniczych Podatnika z obowiazku weryfikowania - na moment
dokonywania przelewu - rachunku bankowego dostawcy w Biatej Liscie VAT, o kibrej to proce-~

durze szczegotowo mowa w § 5 wewnetrzne] procedury.

ROZDZIAL V
Obowiazki zwiazane z weryfikacja kontrahentéw na Biatej Liscie VAT.

§ 5. 1. Przewiduje sie odstepstwo od zasad wskazanych w § 4 wewnetrznej procedury skut-
kujace mozliwoscia dokonania przelewu (zaptaty) z pominigciem MPP, pod warunkiem jednak,
ze transakcja nie dotyczy towaru iflub ustugi z zatacznika nr 15 do ustawy © VAT {zalacznika
nr 2 do Uchwaly), dia ktorych zasady ptatnosci zostaty przewidziane w § 21§ 3 wewnetrznej
procedury.

2. W sytuacji, 0 ktérej mowa w ust. 1, gdy z racji okolicznosci zewnetrznych wynikajacych z
winy dostawcy zostat dokonany zwrot/odrzucenie przez bank ptatnosci zrealizowanej z wyko-
rzystaniem MPP (brak rachunku VAT po stronie dostawcy), mozliwe jest dokonanie ponowne]
ptatnosci z pominigciem MPP pod warunkiem, ze osoba realizujaca przelew - na dzien zlece-
nia przelewu - dokona weryfikacji rachunku bankowego dostawcy widniejacego na fakturze z

wpisem dostawcy na Biatej Liscie VAT (hitps://www.podatki.gov.pliwykaz-podatnikow-vat-

wyszukiwarka/) w celu zidentyfikowania, czy rachunek bankowy, na kiory dokonywany jest

przelew widnieje we wpisie dostawcy na Biatej Liscie VAT.

3. W przypadku, w ktérym rachunek bankowy dostawcy wykazany na fakturze do przelewu
widnieje we wpisie tego kontrahenta na Biatej Liscie VAT, dokonuje sie wydruku dokonanej we-
ryfikacji wpisu i podiacza sie wydruk pod fakture VAT lub dokonuje adnotacji na fakturze: ,Ra-
chunek bankowy sprawdzony na Biatej Liscie w dniu ... 0 wpis prawidiowy”, i nastepnie tego
samego dnia dokonuje sig zlecenia przelewu (zapiaty).

4. W przypadku, w ktorym rachunek bankowy dostawcy wykazany na fakturze do przelewu
nie widnieje we wpisie tego kontrahenta na Biatej Liscie VAT, dokonuje sig wydruku dokonanej
weryfikacji wpisu i podiacza sie wydruk pod fakture VAT oraz dokonuje adnotacii: ,Rachunek



bankowy sprawdzony na Bialej Liscie w dniu - wpis nieprawidiowy, zawiadomienie
ziozone w dniu

5. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 4 osoba realizujgca przelew wykonuje go na rachu-
nek bankowy wskazany na fakiurze dostawcy oraz - poCzawszy od przelewow realizowanych
od dnia 1 stycznia 2020 r. - przygotowuje zawiadomienie, o ktorym mowa w art. 117ba §3-4
Ordynacji podatkowej, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 3 do Uchwaly. Przygotowane zawia-
domienie osoba je sporzadzajaca jest zobowigzana nadac (wystad) w imieniu Podatnika w cia-
gu 3 dni kalendarzowych liczac od dnia nastepujacego po dniu zlecenia przelewu. Zawiado-
mienie podpisuje osoba/osoby upowaznione do reprezentacji Podatnika.

6. W zawieranych umowach lub aneksowanych umowach nalezy wprowadzaé nastgpujgcy
zapis: ,Nabywca/Zieceniodawca bedzie regulowat swoje zobowigzania Z umowy z zastosowa-
niem mechanizmu podzielonej pfatnoéci. W przypadku braku mozliwosci zrealizowania platno-
sci w terminie w ten sposob z uwagi na okolicznosci, co do ktorych wing ponosi dostawca/wy-
konawca (w szczegdlnoscel z uwagi na brak rachunku bankowego, O ktorym mowa w art. 108e
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, tj. Dz. U. 2018, poz. 2174 ze

zm.) odsetek za zwloke nie nalicza sig.”



