ARKUSZ WYMAGAN NA STANOWISKO PRACY

1. INFORMACJE O STANOWISKU PRACY

1.1. Nazwa stanowiska:

Stanowisko ds. prowadzenia zasobu

geodezyjnego i kartograficznego

1.2. Nazwa Wydziatu/Biura

Wydziat Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomosciami

1.3. Bezposredni przetozony

Geodeta Powiatowy

1.4. Informacja o warunkach
zatrudnienia

- praca umystowa w znacznym stopniu samodzielna,

- czas pracy jednozmianowy w poniedziatki od godz. 8.00 do
godz. 16.00 w pozostate dni tygodnia od godz. 7.00 do
godz. 15.00,

- planowany termin zatrudnienia od 3 kwietnia 2017 r..

2. WYMAGANIA KWALIFIKACYJNE

2.1. Wyksztalcenie

Wyzsze geodezyjne lub geoinformacyjne

2.2. Doswiadczenie
zawodowe

2.3. Inne wymagania

- prawo jazdy kat. B
- umiejetnos¢ obstugi komputera (pakietu MS Office)
- biegta znajomos¢ obstugi SIP GEO-INFO




3. WYMAGANIA NA STANOWISKU

3.1.Wymagania merytoryczne |Znajomos$c¢ przepiséw zawartych w:

1) ustawie z dnia 17 maja 1989r. Prawo Geodezyjne
i Kartograficzne,

2) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z
dnia 2 listopada 2015 w sprawie bazy danych obiektow
topograficznych oraz mapy zasadniczej,

3) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z
dnia 21 pazdziernika 2015r. w sprawie powiatowej
bazy GESUT i krajowej bazy GESUT,

4) rozporzadzeniu Ministra Rozwoju  Regionalnego
i Budownictwa z dnia 29 marca 2001r. w sprawie
ewidencji gruntéw i budynkow,

5) rozporzadzeniu  Ministra  Spraw  Wewnetrznych
i Administracji z dnia 9 listopada 2011r. w sprawie
standardéw technicznych wykonywania geodezyjnych

pomiarow sytuacyjnych i wysokosciowych oraz
opracowywania i przekazywania wynikow tych
pomiaréw do panstwowego zasobugeodezyjnego
i kartograficznego,

6) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z
dnia 5 wrzesnia 2013r. w sprawie organizacji i trybu
prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego,

7) ustawie z dnia 14 czerwca 1960r.Kodekspostepo-
wania administracyjnego,

8) ustawie z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym,

9) rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow 2z dnia
18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukgji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow

zaktadowych.
3.2.Wymagania - umiejetnos¢ pracy w zespole,
interpersonalne - umiejetno$¢ pracy z klientami,

- umiejetnos¢ organizacji pracy,
- odpornos¢ na stres,

3.3.Wymagania dodatkowe - znajomos$¢ obstugi programu komputerowego GEO-INFO

i preferencje MAPA oraz GEO-INFO OSRODEK

- znajomos$c¢ zagadnien z zakresu funkcjonowania
samorzadu powiatowego oraz Starostwa Powiatowego
w Gostyniu

- doswiadczenie w realizacji zadan zwigzanych z obstugg
zasobu geodezyjno-kartograficznego,

- preferowany min. roczny staz w administraciji
samorzadowej




4. PRZEWIDYWANY ZAKRES OBOWIAZKOW

Do szczegotowego zakresu czynnosci na stanowisku ds.
4.1. Obowiazki ewidencji gruntéw i budynkéw:

1) przygotowywanie dokumentéw geodezyjno-kartografi-
cznych do obstugi zgtoszen prac geodezyjnych,

2) przygotowywanie map oraz innych materiatéw i informac;ji
z zasobu geodezyjnego i kartograficznego przeznaczo-
nych do sprzedazy,

3) sporzadzanie reprodukcji map i dokumentéw zwigzanych
ze sprzedazg oraz ze zgtaszaniem prac geodezyjnych,

4) ustalanie nalezno$ci i wystawianie Dokumentow
Obliczenia Optaty oraz wydawanie licencji do udostepnio-
nych materiatow,

5) prowadzenie numerycznej mapy ewidencyjnej i zasad-
niczej

6) archiwizowanie akt prowadzonych przez siebie spraw,

7) prowadzenie innych spraw, polecen i zadan, zleconych
przez przetozonych, zwigzanych z prawidtowym
funkcjonowaniem Wydziatu.

4.2. Zakres upowaznien Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych

4.3. Kontakty

4.3.1. Wewnetrzne Z przedstawicielami komorek i jednostek organizacyjnych
Starostwa Powiatowego

4.3.2. Zewnetrzne Z przedstawicielami jednostek samorzadu terytorialnego oraz
innych urzedow, instytucji i stowarzyszen

5. UCZESTNICTWO W KOMISJACH LUB ZESPOLACH

Nie dotyczy




