UCHWALA Nr 78/483/16
ZARZADU POWIATU GOSTYNSKIEGO
z dnia 1 grudnia 2016 r.

W sprawie: zasad prowadzenia rozliczen podatku od towaréw i ustug (VAT) w Powiecie Go-

styfskim w zwigzku z centralizacjq rozliczen VAT,

Na podstawie art. 32 ust. 1 i ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie po-
wiatowym (tj. Dz. U. z 2016 r, poz. 814 ze zm.) w zwigzku z art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia
2016 r. o szczegdlnyech zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania
zwrotu Srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z udzia-
tem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od paristw czlonkowskich Europej-
skiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. z
2016 r. poz. 1454)

Zarzad Powiatu uchwala, co nastepuje:

§ 1. 1. W zwigzku z orzeczeniem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z dnia 29
wrzesnia 2015 r. w sprawie C-276/14 oraz ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegoinych
zasadach rozliczen podatku od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udziatem Srodkéw pochodzgeyeh z
budzetu Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wol-
nych Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego zwiazanymi z obowigzkiem centralizacji
rozliczen VAT jednostki samorzadu terytorialnego i jej jednostek budzetowych, Zarzad Powiatu
Gostynskiego wprowadza zasady prowadzenia rozliczer podatku VAT celem Zapewnienia po-
prawnosci i spojnosci tych rozliczen.

2. Centralizacja rozliczen VAT obejmuje rozliczenia VAT prowadzone dotychczas poprzez
Starostwo Powiatowe w Gostyniu oraz rozliczenia VAT nastegpujacych jednostek organizacyj-
nych Powiatu Gostynskiego:

1) Zespotu Szkét Ogdinoksztatcaeych w Gostyniu,

2) Zespotu Szkét Zawodowych w Gostyniu,

3) Zespolu Szkét Rolniczych w Grabonogu,

4) Zespotu Szkét Ogdlnoksztatcgeych | Zawodowych w Krobi,

5) Zespotu Szkot Specjalnych w Brzeziu,

6) Centrum Obstugi Placéwek Opiekuriczo — Wychowawczych w Bodzewie,
7) Domu Dziecka w Bodzewie,

8) Domu Dziecka w Gostyniu,

9) Miodziezowe] Swietlicy Srodowiskowej w Pogorzeli,

10) Domu Pomocy Spotecznej w Chumietkach,



11) Domu Pomocy Spotecznej w Chwatkowie,
12) Domu Pomocy Spotecznej w Rogowie,
13) Domu Pomocy Spotecznej w Zimnowodzie,
14) Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Gostyniu,
15) Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Gostyniu,
16) Srodowiskowego Domu Samopomocy w Chwatkowie
dalej nazywanymi tgcznie jako: Jednostki.

§ 2. 1. Dokumenty odnoszace sig do transakgji podlegajacych opodatkowaniu VAT — zaréw-
no w zakresie sprzedazy jak i zakupéw prowadzonych przez Starostwo Powiatowe w Gostyniu
w imieniu Powiatu Gostyriskiego pozostajg bez zmian i zawierajq nastepujgce dane:

Powiat Gostyriski
ul. Wroctawska 256
63-800 Gostyri

NIP 696-185-25-46

2. Dokumenty odnoszace sie do transakcji podlegajacych opodatkowaniu VAT przez pozo-
state jednostki od momentu centralizacji rozliczen VAT zawierajg dane wediug nastepujacego
WZOoru;

Powiat Gostyniski

ul. Wroctawska 256

63-800 Gostyni

Nazwa Jednostki realizujacej
Adres Jednostki realizujacej
NIP 696-185-25-46

§ 3. 1. Powiat Gostynski dziatajac poprzez Starostwo Powiatowe stosuje dane wykazane w
paragrafie 2 ust. 1 niniejszej uchwaly dla celéw oznaczenia dokumentéw wewnetrznych zwia-
zanych z prowadzeniem rozliczen w zakresie podatku od towardw i ustug (VAT), w tym w
szczegolnosci dla celow:

1) identyfikacji i oznaczania czgstkowych rejestrow sprzedazy,
2) identyfikacji i oznaczania czastkowych rejestréw zakupow,
3) identyfikacji i oznaczania czastkowych deklaracji VAT,

4) opisu dokumentacji podatkowej w zakresie VAT,

2. Powiat Gostyniski dziatajac poprzez Jednostki stosuje dane wedtug wzoru wskazanego w
paragrafie 2 ust. 2 niniejszej uchwaly dla celéw oznaczenia dokumentéw wewnetrznych zwia-
zanych z prowadzeniem rozliczeri w zakresie podatku od towardw i ustug (VAT), w tym w
szczegolnosci dla celéw:

1) identyfikacji i oznaczania czastkowych rejestrow sprzedazy,
2) identyfikacji i oznaczania czastkowych rejestrow zakupdw
3) identyfikacji i oznaczania czgstkowych deklaracji VAT

4) opisu dokumentacji podatkowej w zakresie VAT,

3. W przypadku sporzadzania dokumentacji wewnetrznej zwigzanej z rozliczeniami podatku
od towaréw i ustug (VAT) nalezy stosowaé oznaczenia Jednostek wedtug nastepujgcych wzo-



row:

1) SP dla Starostwa Powiatowego w Gostyniu

2) ZSO0 dla Zespoiu Szkét Ogélnoksztatcacych w Gostyniu
3) ZSZdla Zespolu Szkdt Zawodowych w Gostyniu

4) Z3R dla Zespotu Szkét Rolniczych w Grabonogu
5) ZSO0iZ dla Zespotu Szkét Ogélnoksztatcacych i Zawodowych w Krobi
6) ZSS dla Zespolu Szkoét Specjalnych w Brzeziu
7) COPOW dla Centrum Obstugi Placéwek Opiekuficzo Wychowawczych w Bodzewie
8) DD-B dla Domu Dziecka w Bodzewie
9) DD-G dla Domu Dziecka w Gostyniu
0

10) MSS dla Miodziezowej Swietlicy $rodowiskowej w Pogorzel,
11) DP&-Chm dla Domu Pomocy Spotecznej w Chumietkach

12) DPS-Chw dla Domu Pomocy Spolecznej w Chwatkowie

13) DPS-R dla Domu Pomocy Spotecznej w Rogowie

14) DPS-Z dla Domu Pomocy Spofecznej w Zimnowodzie

15) PCPR dla Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Gostyniu
16) PPP dla Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Gostyniu
17) SDS dla Srodowiskowego Domu Samopomocy w Chwatkowie

§ 4. 1. Rejestry VAT Powiatu Gostyriskiego obejmujg rejestry czastkowe sprzedazy oraz re-
jestry czastkowe zakupu sporzadzane przez osoby odpowiedzialne za rozliczenia VAT w Sta-
rostwie Powiatowym w Gostyniu oraz w Jednostkach, jak réwniez rejestry gltéwne sprzedazy i
rejestry glowne zakupu sporzgdzane przez osobe odpowiedzialng za konsolidacje rozliczenia
VAT w Starostwie Powiatowym w Gostyniu.

2. Rejestry czastkowe sprzedazy oraz rejestry czastkowe zakupu prezentujg odpowiednio
kwoty sprzedazy VAT oraz kwoty VAT naliczonego podlegajace odliczeniu w danym okresie
rozliczeniowym z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku (tym samym kwot netto i kwot
VAT nie zaokragla sig do peinych ziotych) i stanowia podstawe do stworzenia miesiecznych
deklaracji VAT czgstkowych.

3. W przypadku nie wystapienia czynnosci opodatkowanych VAT w danym okresie rozlicze-
niowym istnieje obowigzek ztozenia tzw. ,zerowej deklaracji czastkowej VAT przez Jednostke.

4. Ztozone w danym okresie rozliczeniowym przez wszystkie Jednostki rejestry czastkowe
VAT sg podstawa do stworzenia rejestrow gtéwnych VAT za przedmiotowy okres rozliczeniowy
przez osobe odpowiedzialng za konsolidacje rozliczenia VAT w Starostwie Powiatowym w Go-
styniu.

5. Wszelkie nieodplatne czynnosci jednostek wymienionych w paragrafie 1 ust. 2 na rzecz
Powiatu Gostynskiego i Powiatu na rzecz wlasnych jednostek, a takze odptatne czynnosci do-
konywane pomiedzy tymi jednostkami dokumentowaé nalezy notg ksiggowa i nie ujmuje sie
ich w ewidencjach sprzedazy ani w czastkowych deklaracjach VAT sktadanych przez te jed-
nostki.

§ 5. 1. Powiat Gostyrski dziatajac poprzez Starostwo Powiatowe w Gostyniu oraz Jednostki
sporzadza miesigczne deklaracje VAT czastkowe. Deklaracje VAT czgstkowe wykazujg kwoty



sprzedazy i zakupéw VAT z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku (tym samym kwot net-
to i kwot VAT nie zaokragla sig do petnych zlotych).

2. Deklaracje VAT czastkowe w wersji papierowej wraz z zatgcznikami stanowigcymi reje-
stry czastkowe sprzedazy oraz rejestry czastkowe zakupéw za dany okres rozliczeniowy pod-
pisuje Kierownik Jednostki oraz osoba sporzadzajaca. Kopig deklaracji VAT czastkowych oraz
rejestrow czgstkowych VAT pozostawia sie w prowadzonej dokumentacji rozliczers VAT w Jed-
nostkach,

3. Jednostki skladajg deklaracje VAT czastkowa wraz z rejestrami czastkowymi VAT kazdo-
razowo do 10-tego dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, za ktéry skiada sie rozliczenie
czgstkowe VAT, W sytuacji, gdy 10-ty dzier danego miesiaca przypada na dzien wolny od
pracy, terminem wiasciwym dla powyzszych czynnosci jest pierwszy dzien roboczy przypada-
jacy po 10-tym dniu miesiaca.

4. Deklaracje VAT czgstkowe tworzone sa kazdorazowo na obowigzujgcym za dany okres
rozliczeniowy wzorze deklaracji VAT-7 dostepnym na stronie internetowe] Ministerstwa Finan-
sow.

5. Dodatkowo wersje elektroniczng rejestrow czastkowych VAT (sprzedazy i zakupu) za
dany miesigc Jednostki przesytajg w zataczeniu na adres skrzynki pocztowej: vat@powiat.go-
styn.pl w dniu zlozenia deklaracji VAT czastkowej za przedmiotowy miesiac.

6. Gtowng deklaracje VAT Powiatu Gostynskiego podpisuje i sktada do Urzedu Skarbowego
w Gostyniu osoba umocowana do podpisywania i skfadania deklaracji VAT w imieniu Powiatu
Gostyriskiego.

§ 6. 1. W przypadku wystapienia okolicznosci lub identyfikacji zdarzen powodujgcych ko-
niecznos¢ przygotowania korekty deklaracji VAT czgstkowe] przez Jednostke, Kierownik Jed-
nostki lub osoba sporzadzajaca deklaracje czastkows w Jednostce zobowigzana jest nie-
zwiocznie powiadomié o tym fakcie Naczelnika Wydziatu Finanséw Starostwa Powiatowego w
Gostyniu oraz ziozyé w ciggu 3 dni roboczych od wystapienia tych okolicznosci lub zdarzen ko-
rekte deklaracji VAT czastkowej wraz z korektami rejestrow czastkowych VAT,

2. W przypadku, w ktérym w zwigzku z przygotowaniem korekty gtéwnej deklaracji VAT Po-
wiatu Gostyriskiego powstanie zaleglosé podatkowa lud nadptata, a korekta ta jest przygoto-
wywana po 25-tym dniu miesigca nastepujacego po miesigcu, za ktory jest sktadana, do ko-
rekty deklaracji VAT czastkowej Kierownik Jednostki i osoba sporzadzajaca deklaracje VAT
czgstkowa zatgcza uzasadnienie przyczyn korekty wraz ze wskazaniem osoby odpowiedzial-
nej za identyfikacje zalegiosci podatkowej lub nadptaty.

3. W przypadku, w ktdrym w zwigzku z przygotowaniem korekty deklaracji VAT czgstkowe;]
powstanie zalegtos¢ podatkowa, Kierownik Jednostki i osoba sporzadzajaca deklaracje VAT
czastkowg w Jednostce zatgcza zawiadomienie o popetnieniu czynu zabronionego wediug
norm i zasad przewidzianych w art. 16 ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skar-
bowy (tj. Dz. U. z 2013, poz. 186 ze zmianami), tj. tzw. czynny zal,

§ 7. 1. Najpézniej do 10-tego dnia miesigca nastepujacego po okresie rozliczeniowym, za
ktory jest skitadana deklaracja VAT czastkowa Jednostki przekazujg przelewem bankowym
kwotg podatku VAT wynikajacg do zaplaty z deklaracji VAT czastkowej na rachunek bankowy



Powiatu Gostynskiego BZ WBK 43 1090 1258 0000 0001 0303 5279.

2. W przypadku wystapienia okolicznosci lub identyfikacji zdarzer powodujacych koniecz-
nosc przygotowania korekty deklaracji VAT czastkowe] przez Jednostke, ktdra wigze sie
z identyfikacjg zalegtosci podatkowsj w VAT, wraz ze zlozeniem korekty deklaracji VAT czgst-
kowej Jednostka przekazuje przelewem bankowym kwote zaleglego podatku VAT wynikajaca
z korekty na wskazany rachunek bankowy Powiatu Gostyriskiego. Do kwoty zalegtego podatku
VAT dolicza sig odsetki skalkulowane jak dla zalegiosci podatkowych w przypadku, w ktérym
Jednostka dokonuje korekty deklaracji VAT czgstkowej po 25-tym dniu miesiaca nastepujgce-
go po miesigcu, za ktéry skladana jest korekta deklaracji VAT czastkowej,

§ 8. 1. Przy wystawianiu faktur VAT Powiatu Gostyniskiego poprzez Starostwo Powiatowe
stosuje sig dotychczas przyjete zasady wewnetrzne dotyczace oznaczenia/nazewnictwa faktur.

2. Faktury wystawiane przez jednostki organizacyjne Powiatu Gostynskiego powinny byé
numerowane chronologicznie, odrebnie dla kazdego roku kalendarzowego i danej jednostki
wedtug nastepujacego schematu:

numer faktury narastajaco/oznaczenie roku kalendarzowego/symbol jednostki, przy
czym symbol jednostki okreslono w paragrafie 3 ust, 3

§ 9. 1. Ninigjsza uchwata stanowi jeden z elementéw polityki rachunkowosci Starostwa Po-
wiatowego w Gostyniu oraz Jednostek Powiaty Gostynskiego.

2. Kierownicy Jednostek uwzgledniaja zapisy niniejszej uchwaty w polityce rachunkowosci
Jednostek,

3. Kierownicy Jednostek sg odpowiedzialni za stosowanie przez poszczegodlne Jednostki w
zwigzku z centralizacjq rozliczen VAT wiasciwych przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2016, poz. 710 ze zm.) wraz z przepisami wykonaw-
czymi do przedmiotowej ustawy, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.).
Dz. U. z 2016 poz. 1870) oraz ustawy z dnia 10 wrzeénia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (t..
Dz. U. z 2013, poz. 186 ze zm.).

§ 10. Wykonanie uchwaly powierza sie¢ Staroscie Gostyrskiemu, Skarbnikowi Powiatu oraz
kierownikom powiatowych jednostek organizacyjnych.

§ 11. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.

Zarzad Powiatu:

Czestaw Kotak LM CLfL U/}”J, .......... P
Zenon Norman ,f/-é]:{mw-—' ........ //
Janusz Sikera . f"}i""‘r’?/)\_ ......
Damian Walczak L0/



