ZARZADZENIE Nr 36/13
STAROSTY GOSTYNSKIEGO

z dnia 23 kwietnia 2013 r.

w sprawie: udostepniania informacji publicznej w Starostwie Powiatowym w Gostyniu

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym
(tekst jednolity Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 ze zmianami) w zwigzku z art. 4 ust. 1 usta-
wy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198

ze zmianami)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Udostepnianie informaciji publicznej znajdujacej sie w posiadaniu Starostwa Powiato-
wego w Gostyniu nastepuje w drodze:

1) publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej,
2) zamieszczenia na tablicy ogtoszen,

3) publikacji w mediach,

4) udostepnienia na wniosek.

§ 2. 1. Informacja publiczna, ktéra nie zostata opublikowana w Biuletynie Informacji Publicz-
nej jest udostepniana na wniosek

2. Wniosek moze by¢ ztozony w dowolnej formie tj. ustnie, pisemnie, elektronicznie.

3. Wniosek nie wymaga uzasadnienia z zastrzezeniem ust. 4.

4. Wniosek o udzielenie informacji przetworzonej winien wskazywac¢ zakres, w jakim uzy-
skanie tej informaciji jest szczegdlnie istotne dla interesu publicznego.

5. Wzor wniosku stanowi Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 3. 1. Informacja publiczna udostepniana jest w formie okreslonej we wniosku, o ile pozwa-
laja na to srodki techniczne, ktérymi dysponuje Starostwo.

2. W przypadku braku mozliwoéci zrealizowania wniosku niezwtocznie nalezy powiadomic
o tym wnioskodawce wskazujgc jednoczesnie proponowana forme udostepnienia informagiji.

§ 4. Naczelnicy wydziatéw, kierownicy biur oraz osoby zajmujace samodzielne stanowiska
odpowiadajg za udostgpnianie informacji publicznej w zakresie realizowanych zadan.

§ 5. 1. Wnioski dotyczace udostgpnienia informacji publicznej rejestrowane sg wylacznie
w Wydziale Organizacyjnym — referat ds. obstugi klienta.

2. W przypadku informacji obejmujgcej zagadnienia realizowane przez rézne komérki orga-
nizacyjne Starosta lub Sekretarz Powiatu wyznacza osobe odpowiedzialng za jej przygotowa-
nie.

3. Wydziat Organizacyjny— referat ds. obstugi klienta. — monitoruje realizacje wnioskdw



przez inne komérki organizacyjne Starostwa.
4. Decyzje o odmowie udostepnienia informacji podejmuje wytacznie Starosta lub Sekretarz
Powiatu.
§ 6. 1. Pobiera sie optate z tytutu poniesienia dodatkowych kosztéw udostepnienia informa-
cji publicznej w wysokosci:
1) 0,25 zt brutto — druk, kserokopia formatu A4 (czarno-biaty),
2) 0,45 zt brutto — druk, kserokopia formatu A3 (czarno-biaty),
3) 1,60 zt brutto — kopia na ptycie CD,
4) 1,90 zt brutto — kopia na ptycie DVD,
5) do wyzej wymienionych kosztow moga zostac doliczone koszty wysyiki
2. Pracownik odpowiedzialny za udostepnienie informacji sporzadza kalkulacje kosztow wy-
petniajgc arkusz stanowigcy Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia.
3. Kalkulacji, o ktorej mowa w ust. 2 nie sporzadza sig¢ gdy informacji udziela sie bez jej
przetwarzania i kopiowania dokumentow.
4. Optaty, o ktorych mowa w ust. 1 pobiera sie, gdy ich taczna warto$é przekracza 5 zt.
§ 7. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu
§ 8. Traci moc Zarzgdzenie Nr 30/11 Starosty Gostynskiego z dnia 28 marca 2011 r. w
sprawie udostepniania informacji publicznej w Starostwie Powiatowym w Gostyniu

§ 9. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem.



