Uchwata Nr XXVI1/199/05
Rady Powiatu Gostynskiego
z dnia 3 marca 2005 r.

w sprawie: zmian w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Gostyniu

Na podstawie art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (tekst
jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1592, z p6zniejszymi zmianami).

Rada Powiatu uchwala, co nastepuje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Gostyniu stanowigcym zatgcznik do
uchwaty Nr XXII/163/04 Rady Powiatu Gostynskiego z dnia 22 wrzesnia 2004 r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Gostyniu dokonuje sie
nastepujgcych zmian:

1) ws87:

a) w ust. 4 pkt 13 symbol komorki organizacyjnej ,WOZ” zastepuje sie symbolem ,WOP”,

b) w ust. 13 drugie zdanie otrzymuje brzmienie: , Zakresy dla naczelnikbw wydziatbw,
kierownikow biur oraz pracownikéw na stanowiskach samodzielnych przygotowuje Wydziat
Zarzgdzania w uzgodnieniu z osobami ich nadzorujgcymi, a zatwierdza Starosta.

c) w ust. 14 pkt 7 otrzymuje brzmienie:

»7) Naczelnik Wydziatu Oswiaty i Spraw Spotecznych oraz Zastepca Naczelnika,”,

2) w 8 9 ust. 2 po wyrazach ,Petnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych” dodaje sie
wyrazy ,Sekretarza, Skarbnika, Geodete Powiatowego i Geologa Powiatowego.”
3) w § 18 dodaje sie pkt 26a o brzmieniu:

,26a) przygotowywanie treéci informacji, ogtoszeh itp. przeznaczonych do zamieszczenia na

stronie internetowej Starostwa badz wykorzystania w kontaktach z mediami,”

4) w § 19 dodaje sie pkt 9 o brzmieniu:
»9) prowadzenie ksigzki kontroli.”
5) w§21l:

a) wust. 1:

- pkt 4 otrzymuje brzmienie:

»4) nadzorowanie prawidtowosci opracowywania i zatwierdzania planéw finansowych
jednostek organizacyjnych powiatu oraz powiatowych inspekciji i strazy,”,

- dodaje sie pkt 4a o brzmieniu:

»4a) przygotowywanie projektu planu finansowego Starostwa,”,

- pkt 6 otrzymuje brzmienie:

.0) ocena realizacji wykorzystania przydzielonych s$rodkéw przez jednostki
organizacyjne powiatu, powiatowe inspekcje i straze oraz przedstawianie analiz
organom powiatu,”

b) w ust 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2) sprawdzanie pod wzgledem formalnym, rachunkowym i merytorycznym okresowych i
rocznych sprawozdan z wykonania zadah budzetowych i pozabudzetowych,
skladanych przez jednostki organizacyjne powiatu i powiatowe inspekcje i straze oraz
opracowywanie zbiorczych sprawozdanh finansowych i sprawozdan statystycznych,”,

6) w822 wust. 1:

a) w pkt 2 skresla sie wyrazy ,, z wyjatkiem przypadku wywozu pojazdu za granice”,

b) skresdla sie pkt 3,

c) pkt 4 otrzymuje brzmienie:

»4) dokonywanie wpisow w karcie pojazdu o jego nabyciu oraz zmianach danych w
dowodzie rejestracyjnym,”,

d) pkt 9 otrzymuje brzmienie:



»9) przyjmowanie zgtoszen od wiascicieli o zbyciu pojazdu,”,
e) pkt 10 otrzymuje brzmienie:
»10) wydawanie kart pojazdéw dla pojazdéw sprowadzonych z zagranicy i rejestrowanych
po raz pierwszy w Polsce”
7)w § 24:
a) wust. 2
- skresla sie pkt 8
- dodaje sie pkt 10i 11 o brzmieniu:
»10) przygotowywanie decyzji administracyjnych wstrzymujacych wyptate ekwiwalentu,
11) przygotowywanie decyzji administracyjnych na przedwczesne zreby,”,
b) dodaje sie ust. 9 o brzmieniu:

,9. W zakresie handlu uprawnieniami do emisji do powietrza gazow cieplarnianych i
innych substanciji:
przygotowywanie i wydawanie zezwolen upowazniajgcych prowadzacych instalacje do
uczestnictwa we wspoélnotowym systemie handlu uprawnieniami do emis;ji.”

8) w§25ust. 1:

a) skresla sie pkt 14,

b) dodaje sie pkt 24 — 27 o brzmieniu:

.24) realizacja zadan zwigzanych z projektem wspoéifinansowanym z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Dziatania 2.2 ZPORR — ,Wyréwnywanie szans
edukacyjnych poprzez programy stypendialne” dla uczniéw i studentéw,

25) przygotowywanie skierowan do miodziezowych osrodkéw wychowawczych,
mitodziezowych osrodkéw socjoterapii, miodziezowych osrodkéw szkolno-
wychowawczych oraz innych osrodkéw specjalnych, o ktérych mowa w ustawie o
systemie oswiaty,

26) prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Systemu Informacji Oswiatowej,

27) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem stypendiéw sportowych za wysokie
wyniki we wspétzawodnictwie krajowym i miedzynarodowym,”,

9 w827:

a) zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie: ,Do zadan Biura Prawnego, Zamoéwienh
Publicznych i Inwestycji nalezy zapewnienie obstugi prawnej, prowadzenie spraw
zwigzanych z udzielaniem zamoéwien publicznych w zakresie wynikajgcym z niniejszego
regulaminu oraz prowadzenie inwestycji powiatowych, a w szczegoélnosci:”

b) wust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2) przygotowywanie projektu aktu prawnego powotujgcego komisje przetargowa oraz
udziat w pracach powotanej komisji,”,

c) wust. 2 dodaje sie pkt 2a o brzmieniu:

»2a) przygotowywanie projektu aktu prawnego ustalajgcego regulamin postepowania w
sprawie zamdwien publicznych w Starostwie,”,

d) wust. 2 dodaje sie pkt 2b o brzmieniu:

»2b) sporzadzanie zbiorczych planéw zamoOwieh publicznych na podstawie plandw
przedkfadanych przez poszczegélne komérki organizacyjne Starostwa,”,

€) w ust. 3 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

. 2) okreslanie we wspoétpracy z Wydziatem Architektury, Budownictwa i Gospodarki
Nieruchomosciami, merytorycznie wkasciwymi komdérkami organizacyjnymi Starostwa
oraz jednostkami organizacyjnymi powiatu przedmiotu zamOwienia na roboty
budowlane za pomocg dokumentacji projektowej oraz specyfikacji istotnych
warunkoéw wykonania i odbioru robét budowlanych zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami prawa — dla inwestycji i remontow realizowanych przez Zarzad,
jezeli przedmiotem zamoOwienia jest wykonanie rob6t budowlanych,”,

f)  wust. 3 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

» 3) okreslanie przy wspétpracy z Wydziatem Architektury, Budownictwa i Gospodarki
Nieruchomosciami, merytorycznie wtasciwymi komérkami organizacyjnymi Starostwa
oraz jednostkami organizacyjnymi powiatu przedmiotu zamowienia za pomocy
programu funkcjonalno-uzytkowego zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie
przepisami prawa — dla inwestycji i remontow realizowanych przez Zarzad, jezeli
przedmiotem zamoOwienia jest zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych,”,

g) w ust. 3 pkt 4 otrzymuje brzmienie:



»4) przygotowanie we wspétpracy z Wydziatem Architektury, Budownictwa i Gospodarki
Nieruchomosciami, merytorycznie wtasciwymi komérkami organizacyjnymi Starostwa
oraz jednostkami organizacyjnymi powiatu dokumentacji niezbednej do udzielenia
zamOwienia publicznego oraz przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwien w
zakresie inwestycji i remontéw realizowanych przez Zarzad,”,

h) w ust. 3 pkt 5 po wyrazach ,Prawo zaméwien publicznych” dodaje sie wyrazy ,, jezeli
przedmiotem zamowienia publicznego bedzie wykonanie ustug, dostaw i robdt
budowlanych zwigzanych z realizacjg inwestycji i remontow realizowanych przez
Zarzad,”,

i)  wust. 3 pkt 7 otrzymuje brzmienie:

»7) wykonywanie czynnosci zwigzanych z przekazaniem placu budowy, przekazaniem
dokumentacji technicznej — projektowej i innych dokumentéw formalno-prawnych
(decyzja o pozwoleniu na budowe, dziennik budowy i inne potrzebne do prowadzenia
inwestycji lub remontu) wykonawcom inwestycji i remontow prowadzonych przez
Zarzad,”,

i)  wust. 3 pkt 8 otrzymuje brzmienie:

8) zwotywanie odbioréw koncowych inwestycji i remontéw prowadzonych przez Zarzad
oraz uczestniczenie w tych odbiorach,”,

k) w ust. 3 dodaje sie pkt 9 — 11 o brzmieniu:

»9) kompletowanie i przechowywanie dokumentacji zwigzanych z wykonawstwem

inwestycji, nadzorem inwestorskim oraz odbiorami i rozliczeniem inwestycji i remontéw
prowadzonych przez Zarzad,
10) biezaca kontrola, przy wspétpracy z Wydziatem Architektury, Budownictwa i
Gospodarki Nieruchomosciami, zgodnosci z planem finansowym inwestycji i remontow
oraz wartosci wynikajgcych z kosztorysobw ofertowych wykonawcéw zadan
inwestycyjnych i remontowych realizowanych przez zarzad,
11) rozliczanie finansowe, przy wspotpracy z Wydziatem Architektury, Budownictwa i
Gospodarki Nieruchomosciami, zrealizowanych zadan inwestycyjnych i remontowych
realizowanych przez Zarzad oraz przekazywanie zrealizowanych inwestycji i remontoéw
do eksploatacji,”,

10) w § 30:

a) skresla sie pkt 3,
b) skresla sie pkt 4,
c) skresla sie pkt 5,
d) pkt 14 otrzymuje brzmienie:
»14. organizowanie akcji kurierskiej,”,

11) w 8§ 31 skresla sie pkt 20 i 21,
12) w § 32 skresla sie pkt 4,
13) § 33 otrzymuje brzmienie:

»Audytor Wewnetrzny , AW’

Do podstawowych zadah Audytora Wewnetrznego nalezy realizacja zadan okreslonych w
Dziale | Rozdziale 5 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych /tekst jednolity
Dz. U. z 2003 r. Nr 15 poz. 148, z p6zn. zmianami/ tj. wykonywanie ogo6tu dziatan, ktére majg
na celu umozliwienie Zarzadowi uzyskania niezaleznej oceny funkcjonowania Starostwa i
jednostek organizacyjnych powiatu w zakresie gospodarki finansowej pod wzgledem
legalnoéci, gospodarnosci, celowosci, rzetelnosci, przejrzystosci i jawnosci, a wiec w
szczegolnosci:
1) przeprowadzanie analizy obszar6w ryzyka i na jej podstawie przygotowywanie w
porozumieniu z Zarzadem planu audytu wewnetrznego,
2) opracowywanie programow realizowanych zadan audytowych dotyczacych konkretnych
obszaréw poddanych ocenie,
3) przeprowadzanie audytu wewnetrznego m. in. poprzez:
a) badanie dowodow ksiegowych oraz zapiséw w ksiegach rachunkowych,
b) ocene systemu gromadzenia $rodkéw publicznych i dysponowania nimi oraz
gospodarowania mieniem,
c) ocene efektywnosci i gospodarnosci zarzgdzania finansowego,
d) ocene przestrzegania przepisbw powszechnie  obowigzujgcych, przepisow
wewnetrznych w tym zarzadzen, polecen stuzbowych oraz pism okolnych,



4)

5)
6)

e) ocene skuteczno$ci dziatania jednostek audytowanych,

f) analize mozliwodci wprowadzenia zmian organizacyjnych majgcych na celu
usprawnienie pracy,

przygotowywanie sprawozdan z wykonanych zadan audytowych zawierajgcych

rekomendacje i propozycje zmian dotyczacych:

a) elementow systemu kontroli wewnetrznej,

b) usprawnienia funkcjonowania jednostek audytowanych,

c) zwiekszenia bezpieczenhstwa gospodarki finansowej,

d) przygotowanie zawiadomien do kierownika jednostki odnosnie ujawnienia naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych,

opracowanie rocznego sprawozdania z przeprowadzonych zadan audytowych,

prowadzenie akt spraw audytowych oraz ich ewidencji zgodnie z Rozporzgdzeniem

Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2002 r./ Dz.U. Nr. 111, poz.973/ w sprawie szczeg6towego

sposobu i trybu przeprowadzania audytu oraz w mysl obowigzujacej instrukcji

kancelaryjnej.”,

14) w § 37:

a)

b)

d)

e)

f)

9)

h)

ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Starostwo dziata na podstawie rocznego planu pracy sporzadzonego na postawie
wydziatowych planéw pracy.”,

ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Wydziatowe plany pracy precyzujg weztowe zadania przewidziane do realizacji w
danym roku.”,

ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Plany pracy wydziatow, biur i pracownikbw na stanowiskach samodzielnych
obejmujg miedzy innymi:

1) zadania wilasne komdrki organizacyjnej Starostwa wynikajgce z zakresu jego
dziatania,

2) zadania powiatu wynikajace z uchwat organéw powiatu,

3) doskonalenie pracy, w tym szkolenia.”,

ust. 5 otrzymuje brzmienie:

.D. W wydziatowych planach pracy nie zamieszcza sie zadan, ktére zgodnie z zakresem
czynnosci sg wykonywane na biezgco, wzglednie majg charakter powtarzalny.”,

ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,0. Plan pracy Starostwa oraz wydziatowe plany pracy podlegajg biezacej aktualizacji
zwtaszcza o nowe zadania wynikajace z ukazujacych sie aktow prawnych oraz uchwat
organdw powiatu.”.

ust. 9 otrzymuje brzmienie:

,9. Za terminowg i petng realizacje zadan wynikajgcych z planu pracy Starostwa
odpowiedzialni sg naczelnicy wydziatbw, kierownicy biur oraz pracownicy na
stanowiskach samodzielnych.”,

ust. 10 otrzymuje brzmienie:

»10. Wydziat Zarzadzania sporzadza syntetyczng informacje o realizacji planu pracy
Starostwa do 22 grudnia kazdego roku. Podstawe sporzadzenia informacji stanowig
sprawozdania komérek organizacyjnych Starostwa sktadane do Wydziatu Zarzadzania
do 15 grudnia.”,

ust. 12 otrzymuje brzmienie:

.12. Naczelnicy wydziatéw i kierownicy biur obowigzani sg kontrolowa¢ na biezgco
realizacje wydziatowych planéw pracy i rozlicza¢ podlegtych pracownikéw z wykonania
zadan w nich ujetych.”,

15) § 39 otrzymuje brzmienie:
l1§ 39

1.

Zasady ogoélne.

Podstawowym celem kontroli jest:

1) zapewnienie informacji niezbednych do efektywnego kierowania gospodarkg powiatu i
podejmowania prawidtowych decyzji,

2) ocena stopnia wykonania zadan, prawidiowosci i legalnosci dziatania oraz
skutecznosci stosowanych metod i srodkow,

3) doskonalenie metod pracy Starostwa oraz powiatowych jednostek organizacyjnych,



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17

18.

19.

Kontrola winna obejmowac legalnosé, rzetelnos¢, gospodarnosc¢, celowosé oraz sprawnosé
dziatan.

Kontrolujgcy podlega przepisom o bezpieczehstwie i higienie pracy oraz przepisom o
ochronie informaciji niejawnych obowigzujgcym w jednostce kontrolowane;.

Na system kontroli sktada sie kontrola instytucjonalna i funkcjonalna.

Sposéb dokumentowania czynnosci kontrolnych reguluje Rozdziat VI Regulaminu Kontroli
Wewnetrznej uchwalonego przez Zarzad.

Kontrola instytucjonalna.

Czynnosci kontrolne w ramach kontroli instytucjonalnej wykonuje pracownik na

samodzielnym stanowisku do spraw kontroli.

Kontrole instytucjonalne przeprowadzane sa:

1) w Starostwie na podstawie upowaznienia Starosty,

2) w jednostkach organizacyjnych podporzadkowanych lub nadzorowanych przez Powiat
na podstawie upowaznienia Zarzadu.

Zakres kontroli instytucjonalnej reguluja:

1) zakres czynnosci stuzbowych pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku
do spraw kontroli,

2) Regulamin Kontroli Wewnetrznej.

Kontrola funkcjonalna.

Czynnosci kontrolne w ramach kontroli funkcjonalnej wykonujg naczelnicy wydziatow,

kierownicy biur oraz pracownicy zobowigzani do przeprowadzania kontroli.

Zadania kontrolne wykonywane przez poszczegolnych pracownikéw wydziatdw i biur sg

okreslone w ich zakresach czynnosci.

Kontrole funkcjonalne przeprowadzane sa:

1) w Starostwie,

2) w jednostkach, w ktérych obowigzek przeprowadzenia kontroli wynika z przepiséw
prawa oraz w zakresie okreslonym w przepisach, na podstawie upowaznienia
wydanego przez wlasciwy organ.

Zasady planowania i koordynacji kontroli.

Koordynatorem planowanych dziatan kontrolnych prowadzonych przez wydzialy i biura jest
pracownik na samodzielnym stanowisku do spraw kontroli.

Koordynacja, o ktérej mowa w ust. 11, polega na zharmonizowaniu planéw kontroli w
czasie i zakresie kontroli.

Wydziaty i biura opracowujg i przedktadajg pracownikowi na samodzielnym stanowisku do
spraw kontroli kwartalne plany kontroli. W przypadku nie planowania kontroli w danym
kwartale przekazujg informacje negatywna.

Plany kontroli winny zawierac:

1) rodzaj kontroli (kompleksowa, problemowa, dorazna),

2) gtéwne zagadnienia kontroli (tezy),

3) nazwe jednostki kontrolowanej,

4) okres objety kontrolg,

5) termin przeprowadzenia kontroli (miesigc i dzien).

Kwartalne plany kontroli wydziaty i biura przekazujg pracownikowi na samodzielnym
stanowisku do spraw kontroli do dnia 15 miesigca poprzedzajgcego dany kwartat.

. Pracownik na samodzielnym stanowisku do spraw kontroli plany kontroli w zakresie ust. 6

pkt 1 opracowuje na zasadach okreslonych w ust. 13 — 15.

Pracownik na samodzielnym stanowisku do spraw kontroli sporzadza kwartalne plany
kontroli do dnia 25 miesigca poprzedzajacego dany kwartat i przedstawia do zatwierdzenia
Staroscie.

Sprawozdania z wykonania kwartalnych planéw kontroli wydzialy i biura przekazujg
pracownikowi na samodzielnym stanowisku do spraw kontroli w terminie do 15 dnia
miesigca po uptywie kwartatu.



20. Planowanie kontroli instytucjonalnej w zakresie ust. 6 pkt 2 reguluje Regulamin Kontroli
Wewnetrznej.
21. Naczelnicy wydziatow i kierownicy biur proponujg zakres kontroli oraz sg odpowiedzialni za:
1) wiasciwy dobdér os6b przeprowadzajacych kontrole oraz przygotowanie ich do
przeprowadzenia kontroli,
2) prawidtowe wykorzystanie wynikow kontroli,
3) skutecznos¢ dziatan kontrolnych,
4) informowanie pracownika na samodzielnym stanowisku do spraw kontroli o
prowadzonych kontrolach doraznych.”,
14)w 8 40 ust. 1 pkt 8 otrzymuje brzmienie:
»8) decyzje, pisma i inne dokumenty zastrzezone do podpisu Starosty odrebnymi przepisami
szczegOlnymi lub majace ze wzgledu na swoj charakter specjalne znaczenie,”.
§ 2.

Wykonanie uchwaty powierza sie Zarzadowi Powiatu.
§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podijecia z mocg obowigzujaca od 14 marca 2005 r



