ZARZADZENIE NR 70/21
STAROSTY GOSTYNSKIEGO

z dnia 23 sierpnia 2021 r.

w sprawie zasad redagowania i opracowywania aktéw prawnych

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (t.j. Dz. U.
z 2020 r. poz. 920 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza sie obowigzek tworzenia aktow prawnych, tj. uchwat izarzadzen
z wykorzystaniem programu Edytor Aktow Prawnych Legislator, w jednolitym formacie wedtug
szablonow okreslonych w programie.

2. Projekty aktéw prawnych powinny by¢ sporzadzone zgodnie zzasadami techniki
prawodawczej okreslonej w rozporzadzeniu z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,Zasad techniki
prawodawczej” (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 283).

§ 2. 1. Komérki organizacyjne Starostwa Powiatowego w Gostyniu oraz jednostki organizacyjne
powiatu, kazdy w zakresie swojego dziatania, jest odpowiedzialny za terminowe sporzgdzenie
projektu aktu prawnego i jego tre$¢ merytoryczng.

2. Projekty aktéw prawnych sporzadza sie w programie Edytor Aktow Prawnych Legislator, gdzie
plik zawiera nazwe dokumentu:

a) uchwata Rady: UR_ - np. UR_zmiana_budzetu, UR_statut_ SPZOZ,
b) uchwata Zarzadu: UZ_ - np. UZ_zaw_um_droga_Czachorowo, UZ projekt Rady_gosp_nier,
c) zarzadzenie Starosty: ZA_ - np. ZA_plan_fin, ZA_zmiana_reg_wynagr;

§ 3. 1. Uktad aktu prawnego i jego zatgcznikdw, powinien by¢ przejrzysty i czytelny.

2. Akt prawny zawiera nastepujgce elementy:

1) tytut (oznaczenie rodzaju aktu, nr aktu, nazwe organu wydajgcego, date, okreslenie przedmiotu
aktu);

2) podstawe prawng;
3) przepisy merytoryczne;

4) okreslenie podmiotéw zobowigzanych do jego wykonania;

6) date wejscia w zycie i w miare potrzeby date jego obowigzywania;

)
)
)
5) przepisy uchylajgce (o ile sg konieczne);
)
7) klauzule o ogtoszeniu aktu w przypadku, gdy przepisy prawa przewidujg wymaog ogtoszenia;
)

8) uzasadnienie - dotyczy projektu uchwaly Rady iZarzadu, za wyjagtkiem uchwaty Zarzadu
przyjmujgcej projekt uchwaty Rady.

§ 4. 1. Po podjeciu aktu prawnego pracownik Wydziatu Organizacyjnego nadaje numer uchwale
lub zarzadzeniu. Tak sporzadzony dokument zostaje podpisany podpisem elektronicznym przez
Przewodniczgcego Rady, Staroste lub upowazniong osobe. Podjety akt prawny podpisywany jest
takze w formie papierowe;j.

2. Pracownik Wydziatu Organizacyjnego jest odpowiedzialny za terminowe przestanie uchwat
Rady do Nadzoru Prawnego Wojewody Wielkopolskiego oraz Dziennika Urzedowego Wojewddztwa
Wielkopolskiego celem ogtoszenia.

3. Pracownik Wydziatu Organizacyjnego jest odpowiedzialny za terminowe przestanie uchwat
dotyczgcych budzetu powiatu do Regionalnej Izby Obrachunkowe;j.
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4. Pracownik Wydziatu Organizacyjnego przekazuje odpis podpisanego w wersji papierowej aktu
prawnego wifasciwym pracownikom merytorycznym Starostwa Powiatowego w Gostyniu lub
kierownikom jednostek organizacyjnych powiatu w celu realizac;ji.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§ 6. Traci moc zarzadzenie Starosty Gostynskiego nr 55/12 z dnia 29 listopada 2012 r. w sprawie
zasad redagowania i opracowywania aktow prawnych.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

wz. Starosty
Wicestarosta

Janusz Sikora
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