ZARZADZENIE NR 69/21
STAROSTY GOSTYNSKIEGO

z dnia 23 sierpnia 2021 r.

w sprawie trybu przygotowywania i przedkladania materiatéw pod obrady Zarzadu Powiatu

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym (tj. Dz. U.
z 2020 r. poz. 920 ze zm.) oraz § 123 ust. 1 Statutu Powiatu Gostynskiego stanowigcego zatgcznik
do uchwaty Nr XLIV/305/18 Rady Powiatu Gostynskiego z dnia 18 pazdziernika 2018 r. w sprawie
uchwalenia Statutu Powiatu Gostyhskiego (Dz. Urz. Woj. Wielkopolskiego poz. 8343)

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Posiedzenia Zarzgdu Powiatu odbywajg sie zwyczajowo w czwartki, nie rzadziej niz raz
W miesigcu.

2. Termin posiedzenia ustala Starosta na podstawie materiatéw przediozonych pod obrady
Zarzgdu Powiatu.

3. Informacje o terminie posiedzenia wraz z materiatami Wydziat Organizacyjny umieszcza
W programie eSesja.

§ 2. 1. Sprawy podlegajgce rozpatrzeniu przez Zarzgd Powiatu prowadzg wtasciwe merytoryczne
jednostki organizacyjne powiatu lub komorki organizacyjne Starostwa.

2. Materiaty na posiedzenie Zarzadu przekazuje sie niezwitocznie po ich opracowaniu do
Wydziatu Organizacyjnego Starostwa:

1) jednostki organizacyjne do ,Biura Obstugi Klienta”;
2) komérki organizacyjne bezposrednio do ,Biura Rady”.

3. Na posiedzeniu Zarzadu rozpatrywane sg materiaty dostarczone najp6zniej do poniedziatku do
godz. 16:00 lub na trzy dni robocze przed posiedzeniem Zarzadu, gdy Zarzad obraduje w innym
terminie niz czwartek.

4. W wyjatkowych sytuacjach czionkowie Zarzadu, Skarbnik lub Sekretarz mogg wystgpi¢ do
Starosty o wprowadzenie do porzgdku posiedzenia dodatkowych materiatéw.

§ 3. 1. Wszystkie materiaty, tzn. projekty uchwat, informacje, opinie do ztozonych wnioskéw itp.
sktada sie w formie papierowej i elektroniczne;.

2. Przedktadane materiaty oznacza sie znakiem sprawy, pod ktérym prowadzona jest w danym
Wydziale/jednostce.

3. Projekty uchwat oraz opinie dodatkowo oznacza sie podpisem pracownika, ktory je opracowat
oraz podpisem osoby nadzorujgcej (naczelnika wydziatu, Sekretarza Powiatu lub cztonka zarzadu
nadzorujgcego dang jednostke organizacyjng).

4. Projekty uchwat wymagajg uzgodnienia potwierdzonego podpisem zradcg prawnym,
a w przypadku jego nieobecnos$ci z Sekretarzem Powiatu.

5. Dokumenty, ktére wywotujg lub mogg wywotywac¢ skutki finansowe izmiany w budzecie
wymagajg akceptacji potwierdzonej podpisem przez Skarbnika Powiatu.

§ 4. 1. Do projektow uchwat obligatoryjnie dotgcza sie uzasadnienie (prawne ifaktyczne) oraz
analize skutkdéw finansowych. Projekty uchwat Rady, przed ztozeniem ich pod obrady Zarzgdu
Powiatu, wymagajg uzgodnienia pod wzgledem jezykowym z Przewodniczgcym Rady Powiatu.

2. Do wnioskéw nalezy dotgczyé opinie zawierajgcg propozycje sposobu rozpatrzenia wraz
z uzasadnieniem oraz informacje o ewentualnych skutkach finansowych i zrédtach ich pokrycia.

§ 5. 1. Jednostki organizacyjne powiatu oraz komorki organizacyjne Starostwa zobowigzane sg
do sktadania sprawozdan z realizacji uchwat Rady Powiatu.
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2. Sprawozdania sktada sie kwartalnie do Wydziatu Organizacyjnego Starostwa w ciggu 10 dni od
zakonczenia okresu sprawozdawczego.

3. Sprawozdanie powinno zawiera¢ informacje w jakim zakresie uchwata Rady Powiatu zostata
wykonana, termin realizacji oraz wysokos¢ srodkow finansowych przeznaczonych na realizacje.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu, kierownikom jednostek
organizacyjnych powiatu oraz kierownikom komérek organizacyjnych Starostwa.

§ 7. Traci moc Zarzadzenie Nr56/12 Starosty Gostynskiego zdnia 29 listopada 2012r.
w sprawie trybu przygotowywania i przedkfadania materiatéw pod obrady Zarzgdu Powiatu.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

wz. Starosty
Wicestarosta

Janusz Sikora
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