Istotne postanowienia umowy

Wdniu ... 2020 r. w Gostyniu pomiedzy Powiatem Gostyrnskim, 63-
800 Gostyn, ul. Wroctawska 256 (nr identyfikacyjny NIP: 696-185-25-46; nr REGON
411103561) w imieniu ktérego dziataja:

a firmg ... ,Zsiedzibgw ............... przy ul. ....... ,
WpISANg dO......coiiiiii , posiadajgcg NIP ..., ,
REGON ... , reprezentowang przez .............cc.oeeeien
zwang dalej WYKONAWCA,

zostata zawarta umowa o nastepujgcej tresci:

§ 1

1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania realizacje ustug
pocztowych, polegajgcych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek
listowych, paczek oraz ewentualnych zwrotéw na potrzeby Starostwa Powiatowego w
Gostyniu.

2. Przesytki nadawane bedg z siedziby gtéwnej Zamawiajgcego zlokalizowanej w
Gostyniu przy ul. Wroctawskiej 256 oraz z biura zlokalizowanego w Gostyniu przy
ul. Poznanskiej 200. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesytek na
warunkach i w terminach okreslonych w Zatgczniku Nr 1 do umowy oraz w aktach
prawnych regulujgcych swiadczenie ustug pocztowych wymienionych § 3 ust. 1
niniejszej umowy.

4. Odbioru przesytek dokonywaé bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po
okazaniu stosownego upowaznienia.

5. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesytek przygotowanych
do wyekspediowania z siedziby gtéwnej Zamawiajgcego zlokalizowanej w Gostyniu
przy ul. Wroctawskiej 256 oraz z biura zlokalizowanego w Gostyniu przy ul.
Poznanskiej 200., od poniedziatku do pigtku w dni robocze w godzinach 13.30-14.30.
Odbidr przesytek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo
dokumentowany przez Wykonawce w prowadzonych rejestrach pieczecia, podpisem
i data.

6. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby gtdwnej Zamawiajgcego pokwitowanie
przez adresata ,potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia
przesyiki,

7. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby gtdwnej Zamawiajgcego zwroty
niedostarczonych przesyiek.



8. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezptatne formularze potwierdzen
odbioru.

9. W przypadkach przesytek nadawanych na specjalnych zasadach, Wykonawca
zobowigzany bedzie do uzywania drukéw ,za potwierdzeniem odbioru” odpowiednich
do wykorzystania w postepowaniach administracyjnych zgodnie z KPA. W takich
przypadkach Zamawiajgcy zapewni odpowiednie formularze potwierdzen odbioru.

10. Wykonawca zatgcza do umowy oswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego przez Urzad Komunikacji Elektronicznej - Zatgcznik Nr 3 .

§2
1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

1) przygotowania przesytek do nadawania w formie odpowiadajgcej wymogom dla
danego rodzaju przesytek pocztowych, okreslonych w ustawie, rozporzgdzeniu oraz
innych aktach prawnych wydanych na ich podstawie, o ktérych mowa w § 3 umowy;

2) nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek nierejestrowanych (zwyktych) — zestawienia ilosciowego przesytek
wg poszczegolnych kategorii wagowych, sporzgdzonego w dwoch egzemplarzach, z
ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej Wykonawcy w celach
rozliczeniowych a kopia dla Zamawiajgcego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania
danej partii przesytek.

b) rejestrowanych — wedtug kolejnosci wpiséw w pocztowej ksigzce nadawczej,
dokonywanych z uwzglednieniem podziatu na poszczegolne rodzaje ustug, przesyiki
krajowe i zagraniczne.

3) umieszczania na kazdej nadawanej przesytce nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem, okreslajgc jednoczesnie rodzaj przesyiki (zwykty, polecony, priorytet czy
zwrotne potwierdzenie odbioru/elektroniczne potwierdzenie odbioru — ZPO/EPO)
oraz petng nazwe i adres zwrotny Zamawiajgcego.

4) przestrzegania miedzynarodowych przepisow pocztowych dotyczgcych
umieszczania na opakowaniu przesytek wytgcznie informacji pocztowych
niezbednych do wyekspediowania przesytek za granice

2. W przypadku zastrzezeh dotyczgcych odebranych/nadanych przesyiek,
Wykonawca bez zbednej zwioki wyjasni je z Zamawiajgcym. Przy braku mozliwosci
ich usuniecia w dniu odbioru przesytek, nadanie odebranych przesytek nastgpi przez
Wykonawce w dniu nastepnym lub po ich catkowitym usunieciu przez
Zamawiajgcego.

3. Strony dopuszczajg mozliwos¢ przesuniecia nadania przesytek na dzien nastepny,
w przypadku uzasadnionych zastrzezen do odebranych przesytek (nieprawidiowe



opakowanie, niezgodnosc¢ wpiséw do dokumentéw nadawczych z wpisami na
przesytkach brak znakéw opfaty) i braku mozliwosci ich wyjasnienia lub usuniecia w
dniu ich odbioru/nadania.

§3

1. Ustugi pocztowe, o ktérych mowa w § 1 realizowane bedg na zasadach
okreslonych w:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 256
ze zm.);

2) innych aktach prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedgcych przedmiotem
umowy, wydanych na podstawie ustawy i rozporzgdzenia, oraz postanowien
Ogtoszenia.

2. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne btedy popetnione przez
Zamawiajgcego w zakresie kompletowania i wypetniania dokumentacji niezbedne;j
przy wysylce przesytek za granice.

3. Strony zobowigzujg sie do nie ujawniania informacji uzyskanych w zwigzku z
realizacjg umowy stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy i
Zamawiajgcego w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 419 z pézn. zm.) i nie moga byc¢
ujawnione w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez zadng ze Stron.

§4
1. Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze ztozong
ofertg wynosi ....................... zt brutto (stownie ztotych: ..../100).

2. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych
w ,Formularzu asortymentowo - cenowym” stanowigcym Zatgcznik Nr 2 do umowy
(tozsamy z Zatgcznikiem Nr 2 -1 do Ogtoszenia).

3. Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego, w
przypadku, gdy tgczne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu zamowienia,
okreslonego w ust. 1, bedzie nizsze od wynagrodzenia maksymalnego.

§5

1. Rozliczenia finansowe miedzy Stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy
dokonywane bedg z dotu, tj. w terminie pdzniejszym niz dzien nadania przesyitek, z
zastrzezeniem, iz obliczenia dokonuje sie w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.

2. Okres rozliczeniowy optaty ,z dotu” za ustugi objete przedmiotem zamdéwienia
ustala sie na miesigc kalendarzowy.



3. Podstawe rozliczen pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg stanowi¢ bedg ceny
jednostkowe brutto za przesyiki pocztowe, o ktdérych mowa w ust. 4 niniejszego
paragrafu oraz faktyczna ilo$¢ przesytek nadanych i zwréconych w okresie
rozliczeniowym od Zamawiajgcego, wynikajgca z rejestrow Zamawiajgcego, 0
ktérych mowa w § 1 ust. 5 oraz dokumentéw oddawczych Wykonawcy.

4. Do obliczenia naleznosci za ustugi Wykonawcy stosowane bedg ceny ustug
Swiadczonych przez Wykonawce wynikajgce z Formularza asortymentowo -
cenowego zamieszczonego w ofercie, stanowigcego Zatgcznik Nr 2 do umowy
(tozsamy z Zatgcznikiem Nr 2-1 do Ogtoszenia).

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wysytania przesytek o niestandardowych
parametrach i nieprzewidzianych w Formularzu asortymentowo-cenowym. W takim
przypadku zastosowanie bedg miaty ceny zawarte w cenniku Wykonawcy aktualnym
na dzien nadania przesyiki.

6. Zamawiajacy zastrzega, iz ilos¢ poszczegolnych przesytek w stosunku do
okreslonych w Formularzu asortymentowo-cenowym moze ulec zmianie z
zastrzezeniem, iz wartos¢ tych przesytek nie przekroczy wartosci przedmiotu umowy.
Z tego tytutu Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia.

§6

1. Podstawg rozliczen finansowych jest suma optat za ustuge odbioru przesytek
pocztowych, nadane i zwrécone przesytki oraz zlecone ustugi komplementarne,
stwierdzona na podstawie dokumentow nadawczych i oddawczych w okresie
rozliczeniowym, zgodnie z cennikami ustug pocztowych obowigzujgcych w dniu
nadania przesytek z zastrzezeniem cen przesytek zawartych w Formularzu
asortymentowo-cenowym.

2. Faktury VAT z tytutu nalezno$ci wynikajgcych z realizacji niniejszej umowy,
wystawione bedg w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

3. Wyptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 21 dni od dnia wystawienia faktury
VAT, przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce, pod
warunkiem, ze faktura wptyneta do Zamawiajgcego na nie mniej niz 14 dni przed
uptywem tego terminu. W przypadku wptywu faktury po tym terminie ptatnos¢ ulega
automatycznemu wydtuzeniu o ilos¢ dni réwnym ilosci dni opdznienia wptywu faktury
do Zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe za kazdy dzieh opdznienia, w
przypadku niedotrzymania umowionego terminu ptatnosci wynagrodzenia.

5. Za dzien zaptaty uznaje sie dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.



§7

1. Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowng w wysokosci okreslonej w ust. 8,
w przypadku, gdy Zamawiajgcy odstgpi od umowy w catosci lub w czesci z powodu
okolicznosci, za ktore odpowiada Wykonawca lub w przypadku gdy Wykonawca
odstgpi od umowy w catosci lub w czesci z wtasnej winy.

2. Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajgcego
odszkodowania na zasadach ogdélnych kodeksu cywilnego.

3. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyiki bgdz niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu nalezne
odszkodowanie zgodnie z przepisami ustawy Prawo Pocztowe.

4. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10% brutto optaty
miesiecznej za realizacje ustugi odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego, za
kazde jednodniowe opoznienie w odbiorze przesytek pocztowych.

5. Jezeli w przypadku, o ktorym mowa w ust. 4, Zamawiajacy zleci zastepcze
wykonanie ustugi innemu operatorowi, kosztami poniesionymi z tytutu wykonania tej
ustugi obcigzy Wykonawce.

6. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialno$ci za opdznione odebranie przesytek lub
ich nieodebranie w przypadku dziatania sity wyzszej, ktéra uniemozliwi ich odbiér,
przewdz i nadanie.

7. W przypadku nienalezytego wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem
natychmiastowym.

8. W sytuacji o ktérej mowa w ust. 1 i ust. 7 Wykonawca zaptaci kare umowng w
wysokosci 10 % wynagrodzenia brutto, ktérego nie otrzymat wobec odstgpienia od
umowy lub wobec jej wypowiedzenia.

9. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyiki bgdz niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu
nalezne odszkodowanie, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku
- Prawo pocztowe (t.j Dz. U. z 2020, poz. 1040 ze zm.).

§8
1. Umowa obowigzuje od 1 stycznia 2021 do dnia 31grudnia 2021 r.

2. Umowa ulega wczesniejszemu rozwigzaniu w przypadku zaptaty wynagrodzenia
do kwoty, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy.



§9
1. Osobami zobowigzanymi do nadzoru nad realizacjg umowy s3a:

1) ze strony Zamawiajgcego. .........cccevevuiuennnnnns Jtel , email: lub
................ tel. ..........., email:

2) ze strony Wykonawey ........ccooeviiiiiiiiiiiiiiienn, lub ..o

2. Zmiana osoOb wskazanych w ust. 1 nie wymaga pisemnego aneksu a jedynie
pisemnego poinformowania drugiej Strony.

§ 10

Strony umowy zobowigzujg sie do niezwtocznego wzajemnego informowania o
kazdej zmianie

danych w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie
a majgcych wptyw na jej waznosc.

§ 11

1. W razie wystgpienia okoliczno$ci niezaleznych od Stron umowy powodujgcych
koniecznos¢ wprowadzenia zmian do przedmiotu umowy, Strony negocjujg zmiany w
umowie niezbedne dla prawidtowej realizacji przedmiotu zamédwienia.

2. Podstawg dokonania zmiany zapiséw umowy beda:
1) Zmiana terminu wykonania ustugi wynikajgca z dziatania sity wyzszej;

2) Zmiana przepisow prawnych (np. VAT, jezeli wptynie na sposéb wykonania lub na
wysokos$¢ ceny — zgodnie ze zmienionymi przepisami).

3) Wydtuzenie terminu obowigzywania umowy jezeli nie zostanie wykorzystana
kwota zabezpieczona w umowie, okreslona w § 4 ust. 1 umowy.

4) Zmiany siedzib jednostek UOKIK, z ktérych majg by¢ nadawane przesytki.

3. W celu dokonania zmian zapiséw umowy wnioskowanych przez Strone
zobowigzana jest ona pisemnie wystgpi¢ z propozycjg zmiany warunkéw umowy
wraz z ich uzasadnieniem. Zmiany te muszg by¢ korzystne lub neutralne dla
Zamawiajgcego.

4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemne;j
pod rygorem niewaznosci z zastrzezeniem zapisow § 9 ust. 2 Umowy.

§ 12

W przypadku zmian przepisdw prawa w zakresie wykonywania przedmiotu umowy
Wykonawca jest zobowigzany do stosowania sie do nich bez obcigzania



Zamawiajgcego dodatkowymi czynnosciami nieprzewidzianymi w umowie, a w
szczegolnosci dodatkowymi obcigzeniami finansowymi, z wytgczeniem obowigzkow
lezgcych po stronie Zamawiajgcego natozonych na niego przez zmiane prawa.

§13

1. Ewentualne spory wynikte w zwigzku z realizacjg postanowien niniejszej umowy,
Strony bedg staraty sie rozstrzyga¢ w drodze negocjacji i porozumienia.

2. W razie braku porozumienia spory bedg podlegac rozstrzygnieciu przez sgd
powszechny wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§ 14

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§ 15

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujgce, w tym przepisy Kodeksu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 1040 z pézn. zm.); oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.); Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z
2020 r. poz. 1843 ze zm.) oraz KPA (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 256 ze zm.).

2. Wykonawca ma swiadomos¢, iz umowa i dane go identyfikujgce podlegajg
udostepnieniu na podstawie informacji o dostepie do informacji publicznej i stanowig
informacje publiczng w rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (t.j. Dz. z 2018r., poz. 1330 ze zm.).

§ 16

Umowe sporzgdzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

§ 17
Wszystkie zatgczniki do niniejszej umowy stanowig jej integralng czesc.
Zatgczniki :
- Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia
- Zatgcznik nr 2— Formularz asortymentowo-cenowy.

- Zatgcznik nr 3 — Wpis do rejestru operatoréw pocztowych.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



