Zatgcznik do uchwaty Nr 72/434/20
Zarzadu Powiatu Gostynskiego

z dnia 15 pazdziernika 2020 r.

Instrukcja prowadzenia scentralizowanych rozliczert VAT w Powiecie Gostyrniskim

§1.1. Powiat Gostynski prowadzi dokumentacje VAT w odniesieniu do dokonywanej sprzedazy
oraz nabywanych zakupéw zwigzanych w catosci lub w czesci ze sprzedazg opodatkowang VAT
poprzez jednostki organizacyjne Powiatu Gostynskiego (zwane dalej Jednostkami) i Starostwo
Powiatowe, w takim zakresie jaki dotyczy odpowiednio poszczegélnych Jednostek i Starostwa.

2. Rozliczenia czastkowe VAT stanowig podstawe do wykonania miesigcznego rozliczenia VAT
przez Powiat - JPK_V7M przez wyznaczonego pracownika Starostwa.

3. Rozliczenia czastkowe VAT sg sporzadzane w wersji "papierowej" przez poszczegolne
Jednostki i Starostwo do 15. dnia miesigca kolejnego po miesigcu, za ktéry sporzadza sie
rozliczenie. Dodatkowo wersje elektroniczng JPK_V7M za dany miesigc Jednostki i Starostwo
wysytajg na adres email: vat@powiat.gostyn.pl.

4. Rozliczenia czastkowe VAT dotyczace zdarzen zaistniatych poczawszy od dnia 1 pazdziernika
2020 r. muszg spetniaé wymogi Rozporzgdzenia ws. JPK i by¢ przygotowywane w obowigzujgcym
w danym okresie schemacie Jednolitego Pliku Kontrolnego JPK_V7M.

5. Korekty rozliczen VAT sprzed 1 pazdziernika 2020 r. (do wrzesnia 2020 r.) wykonuje si¢ na
zasadach obowigzujacych w tych okresach rozliczeniowych (tj. za pomoca korekty deklaracji VAT-7
i korekty JPK_VAT, a bez przesytania JPK_V7M).

6. W przypadku nie wystgpienia czynnosci opodatkowanych VAT wdanym okresie
rozliczeniowym istnieje obowigzek ztozenia tzw "zerowej deklaracji czagstkowej VAT" przez
Jednostke.

7. Odpowiedzialnoéé za poprawno$é rozliczen czgstkowych ponoszg Kierownicy oraz ksiegowi
poszczegdinych Jednostek, w ktorych rozliczenia sa wykonywane. W przypadku Starostwa
odpowiedzialno$¢ za poprawnosé rozliczen czastkowych ponosi Skarbnik oraz Naczelnik Wydziatu
Finanséw.

8. Kierownicy Jednostek oraz Skarbnik moga powierzy¢ dalszg odpowiedzialno$¢ za rozliczenia
czastkowe VAT wramach swoich jednostek i Starostwa poprzez wtasne wewnetrzne wytyczne
i procedury lub zakres obowigzkéw na poszczegdlnych stanowiskach pracy.

§2.1. W przypadku zidentyfikowania samodzielnie btedéw, omytek ibrakéw w rozliczeniu
czastkowym JPK_V7M za okres rozliczeniowy zamkniety zgodnie z § 1 ust. 3 Instrukcji, wprowadza
sie nastepujgcy sposéb postepowania:

1) pracownik Jednostki identyfikujgcy zdarzenie zobowigzany jest zgtosi¢ je niezwiocznie do osoby
zajmujacej sie rozliczeniami czastkowymi VAT w Jednostce lub do Kierownika Jednostki, wraz
z podaniem daty dziennej identyfikacji zdarzenia;

2) osoby odpowiedzialne za rozliczenia VAT w Jednostce niezwtocznie przygotowuja korekte
JPK_V7M w zakresie wymagajacym korekty w zwigzku z zaistnieniem zdarzenia oraz przesytajg
elektronicznie informacje o przygotowaniu korekty rozliczenia czastkowego z podaniem daty
dziennej identyfikacji zdarzenia na adres: vat@powiat.gostyn.pl;

3) pracownik odpowiedzialny w Starostwie za zlozenie rozliczenia VAT Powiatu w schemacie
JPK_V7M samodzielnie dokonuje wyliczenia, na ktéry dzieh przypada 14. dzien kalendarzowy od
dnia identyfikacji zdarzenia w jednostce i sktada korekte JPK_V7M najpdzniej w tym dniu.

2. W przypadku otrzymania przez Powiat wezwania od Naczelnika Urzedu Skarbowego
o koniecznosci  skorygowania bledéw w JPK_V7M, wprowadza sie nastepujgcy sposob
postepowania:
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1) pracownik, do ktérego trafito wezwanie jest zobowigzany niezwlocznie przekazaé je
Naczelnikowi Wydziatu Finanséw Starostwa Powiatowego oraz do wiadomosci Skarbnikowi
Powiatu:

2) Naczelnik Wydziatu Finanséw niezwlocznie przekazuje elektronicznie skan wezwania do
Jednostki, w rozliczeniu czastkowym VAT ktdrej wystapity btedy;

3) Jednostka jest zobowigzana niezwtocznie sporzadzi¢ korekte rozliczenia czgstkowego JPK_V7M
zgodnie z tre$cig wezwania lub przygotowac¢ wyjasnienia oraz przestac elektronicznie informacje
o0 sporzadzeniu korekty albo przygotowaniu wyjasnien na adres: vat@powiat.gostyn.pl;

4) pracownik odpowiedzialny w Starostwie za ztozenie rozliczenia VAT Powiatu w schemacie
JPK_V7M samodzielnie dokonuje wyliczenia, na ktéry dzier przypada 14. dzien kalendarzowy od
dnia wptywu wezwania do Starostwa sktada korekte JPK_V7M do Urzedu Skarbowego najpdzZniej
w tym dniu.

§ 3. 1. Rozliczenia wJPK_V7M wymagajg oznaczenia szczegblnego "MPP" poprzez
zaznaczenie "1" przy dowodzie zakupu w przypadku faktury zakupowej objetej obowigzkowo
mechanizmem podzielonej ptatnosci zgodnie z art. 108a ust. 1a ustawy o VAT (zgodnie z zasadg
tzw. ,Dwodch 15-tek”). Oznaczenia tego nie wprowadza sie w przypadku faktur zakupowych
optacanych MPP zgodnie z wewnetrzng procedura, dla ktérych nie ma obowigzku tej formy zaptaty
zgodnie z przepisem ustawy o VAT.

2. W JPK_V7M ujmuje sie wytgcznie faktury zakupowe, w odniesieniu do ktérych przystuguje
odliczenie VAT naliczonego w catosci lub w czesci.

3. Osoby odpowiedzialne za sporzadzanie czgstkowych rozliczen VAT w schemacie JPK_V7M sg
zobowigzane przestrzegaé wszystkich zasad dotyczacych prowadzenia tej dokumentacji
elektronicznej zgodnie z art. 99 ust. 11¢ ustawy o VAT oraz przepisami na biezgco obowigzujgcego
Rozporzgdzenia ws. JPK, w tym do $ledzenia zmian w tych przepisach.
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