Zarzadzenie Nr 51/12
Starosty Gostynskiego
z dnia 26 listopada 2012 roku

W sprawie: organizacji wewnetrznej Wydziatu Zarzadzania i Inwestycji

Na podstawie § 7 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Gostyniu
stanowigcego =zatgcznik do Uchwaty Nr  XXI1/189/12 Rady Powiatu Gostynskiego
z dnia 25 pazdziernika 2012 r.

Zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wydziat Zarzadzania i Inwestycji odpowiada za realizacjg zadan okreslonych w Regu-
laminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Gostyniu.
§ 2. Liczba etatow w Wydziale wynosi 19,75 w tym 8 etatow urzedniczych i 11,75 etatow
obstugi.
1. Strukture Wydziatu opisuje ,Schemat organizacyjny Wydziatu Zarzadzania i Inwestycji” sta-
nowigcy zatacznik do zarzadzenia.
2. W strukturze Wydziatu wyroznia sie dwa piony dziatalnosci:
1) administracyjny,
2) techniczny.
§ 3. W sktad wydziatu wchodzg nastepujace referaty i stanowiska:
1) referat ds. zarzgdzania,
2) referat ds. informatyzaciji,
3) referat ds. organizacyjno - technicznych,
4) stanowisko ds. zamowien publicznych.
§ 4. W wydziale funkcjonujg nastepujace stanowiska pracy:
1) naczelnik wydziatu — 1 etat,
2) zastgpca naczelnika wydziatu — 1 etat,
3) gtéwny specjalista ds. kadrowych — 1 etat,
4) gtowny specjalista ds. zamowien publicznych — 1 etat,
5) gtowny specjalista ds. informatyzacji — 1 etat,
6) inspektor ds. zarzgdzania — 1 etat,
7) inspektor ds. informatyzacji — 1 etatu,
8) inspektor ds. administracyjnych — 1 etat,
9) pracownik obstugi — 11,75 etatow.
§ 5. Wydziat prowadzi nastepujace rejestry:

1) rejestr wyjazdow stuzbowych,



2) rejestr kart drogowych,
3) rejestr wystawionych faktur,
4) rejestr zamowien publicznych,
5) rejestr zaméwien publicznych,
6) rejestr odwotan i protestéw,
7) rejestr upowaznien i petnomocnictw,
§ 6. Okreslam dodatkowe symbole literowe dla zapewnienia wtasciwego obiegu korespon-
dencji:
1) WZI.ZK - referat ds. zarzadzania,
2) WZIIF - referat ds. informatyzaciji,
3) WZI.OT - referat ds. organizacyjno — technicznych,
4) WZILIN - stanowisko ds. zamowien publicznych.
§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu oraz Naczelnikowi Wydziatu
Zarzadzania i Inwestycji.
§ 8. Traci moc Zarzadzenie Nr 1/07 Starosty Gostynskiego z dnia 2 stycznia 2007 r.
W sprawie organizacji wewnetrznej Wydziatu Zarzadzania | Inwestyciji.
§ 9. 1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z zastrzezeniem ust. 2.
2. § 6 wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2013 r. Do tego czasu stosuje sie dotychczaso-

we oznaczenia literowe.




