Zarządzenie Nr 20/12
Starosty Gostyńskiego

z dnia 18 kwietnia 2012 r.
w sprawie: badania aktywności pracowników Starostwa Powiatowego w Gostyniu
Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1999r. o samorządzie powiatowym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 ze zmianami)

Zarządzam ,co następuje:

§ 1.
1. Polecam pracownikom Starostwa Powiatowego w Gostyniu zatrudnionym na stanowiskach urzędniczych prowadzenie dziennika aktywności w terminie od dnia 23.04.2012 r. do dnia 27.04.2012 r., według wzoru określonego w załączniku.
2. W przypadku nieobecności pracownika termin prowadzenia dziennika należy ustalić indywidulanie z Sekretarzem Powiatu.

3. Upoważniam Sekretarza Powiatu do badania aktywności pracowników także w innym terminie, niż ten o którym mowa w ust. 1.
§ 2.
Dziennik aktywności stanowi wykaz przeprowadzonych czynności przez pracowników na stanowiskach, który zawiera:
1) datę;

2) czas rozpoczęcia;
3) czas zakończenia;
4) podejmowaną czynność;
5) krótki opis – charakterystykę danej czynności;

6) uwagi.
§ 3.
Wykonanie Zarządzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.
§ 4.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia
